Partager un élément

Nextcloud permet de partager différents éléments (document, dossier, contact, calendrier...) avec
des modalités différentes (type de destinataire, permissions spécifiques, durée...). Voici quelques
tutos pour savoir comment faire.

e Partager un document ou un dossier
e Partager avec un utilisateur ou un groupe

e Partager un agenda



Partager un document ou un
dossier

En général dans Nextcloud et particulierement quand il s'agit de documents ou de dossiers, il faut
cliquer sur le pictogramme ci-dessous pour réaliser un partage :

| . Mon dossier - 0KB  ilya3minutes
O B Mon document.docx /+= - 7KB ilya4minutes
7fichier - 1 dossier 7KB

Un onglet s'ouvre alors et permet de réaliser différentes opérations en lien avec le partage de
I'élément sélectionné:
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1. [section partage interne a la plateforme] permet de partager avec un utilisateur

possédant un compte sur cette plateforme Nextcloud ou un groupe existant (cf cette page

de documentation concernant le nommage des comptes et des groupes)

2. [section partage interne a la plateforme] permet d'afficher la liste des utilisateurs de
cette plateforme ayant un acces a I'élément sélectionné (en cas de partage existant)

3. [section partage interne a la plateforme] permet de copier le lien d'acces a I'élément
sélectionné pour les utilisateurs de cette plateforme possédant un acces (en cas de
partage existant). Attention ce lien n'est pas un lien d'acces public !
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4. [section partage externe a la plateforme] permet de partager I'élément
sélectionné par mail (envoi d'un mail automatique) ou avec un utilisateur d'une autre
plateforme Nextcloud

5. [section partage externe a la plateforme] permet de créer un lien de partage public

En fonction du type d'élément sélectionné et du mode de partage choisi, différentes modalités sont
possibles. Ci-dessous un exemple pour un lien de partage public pour un dossier :
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1. Une liste prédéfinie de permissions (cf point n°8 en cas de permissions personnalisées)

2. Un libellé pour identifier ce lien de partage parmi d'autres éventuels (possibilité de créer
plusieurs liens différents pour un méme élément)

3. Un mot de passe pour accéder a I'élément partagé
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Une date d'expiration aprés laquelle le lien ne fonctionnera plus (sera définitivement
supprimé)

Une option pour empécher le téléchargement de I'élément

Une note qui sera affichée sur la page d'acces a I'élément

Une option pour afficher les éléments en mode grille

Un ensemble de permissions a cocher pour définir finement le niveau de permission
accordé a ce partage.



Partager avec un utilisateur
OuU un groupe

Lorsqu'on souhaite partager un élément (document, calendrier, etc.), il est possible de sélectionner
un utilisateur ou un groupe de la plateforme dés lors qu'on a son nom.

En raison de la gestion centralisée des comptes utilisateurs et des groupes dans un service
dédié, les noms de ceux-ci sont importés avec la particule idp- dans Nextcloud.

Pour partager avec un utilisateur, il suffit de connaftre son pseudo et de rajouter le préfixe idp-
(par exemple idp-monpseudo ). L'utilisateur apparaitra s'il existe.

Pour partager avec un groupe, il faut tout d'abord en étre membre. Ensuite, il suffit de rajouter le
préfixe idp- au chemin du groupe (par exemple idp-/mongroupe/monsousgroupe ). Le groupe
apparaitra s'il existe.

Si vous n'étes pas sdr des groupes auxquels vous pourriez appartenir, vous pouvez en
consulter la liste dans vos parameétres sur Nextcloud, rubrigue "Informations personnelles"
puis "Détails".


https://wiki.harpan.bzh/books/mon-compte-harpan

Partager un agenda

Pour partager un agenda, il suffit de cliquer sur le crayon a droite de son nom :

{ avril 2026 > = lun. mar.
. 3
Agendas
Personnel Vd
Editor et partager l'agenda .

Calendriers de rendez-vous -+

13 14

20 21

Ensuite, une fenétre s'ouvre avec une section dédiée au partage. De facon similaire au partage

d'un document, il est possible de réaliser 3 opérations:
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Editer l'agenda

. [ Personnel ]

[[] Ne jamais me considérer occupé (définir ce calendrier comme transparent)

Partager l'agenda

|- Partager avec des utilisateurs ou des groupes 0 v |
e Lien de partage 0 +
Lien interne 0
Un lien privé qui peut étre utilisé avec des clients externes @
B Supprimer ¥ Exporter v Enregistrer

1. permet de partager avec un utilisateur possédant un compte sur cette plateforme

Nextcloud ou un groupe existant (cf cette page de documentation concernant le

nommage des comptes et des groupes)

2. permet de créer un lien de partage public

3. permet de copier le lien d'acces a I'élément sélectionné pour les utilisateurs de cette
plateforme possédant un acces (en cas de partage existant). Attention ce lien n'est pas un
lien d'acces public !


https://wiki.harpan.bzh/uploads/images/gallery/2026-04/partage-agenda-2.png
https://wiki.harpan.bzh/books/nextcloud/page/partager-avec-un-utilisateur-ou-un-groupe
https://wiki.harpan.bzh/books/nextcloud/page/partager-avec-un-utilisateur-ou-un-groupe

